
郵便入札について 

・利根町では，建設工事，測量・建設コンサルタント等業務及び指定した業務委託（以下

「工事等」という。）に係る指名競争入札及び一般競争入札について，郵便入札を実施しま

す。 

 

郵便入札の方法 

・入札書及び積算内訳書（以下「入札書等」という。）に必要事項を記載し提出期限までに

財政課契約検査係に到達し，開札日に執行するものです。 

 

郵送方法 

・入札書等は，１件ごとに封筒に入れ郵送してください。 

・入札書等の提出期限までに，一般書留又は簡易書留で郵送してください。 

 

郵送用封筒 

・郵送用封筒のサイズ指定はございません。封筒に記入する項目は，次のとおりです。 

１．宛 先 

２．工事（委託）名 

３．入札書 在中（朱書） 

４．商号又は名称（封筒に社名又は営業所等名が記載されている封筒は省略可） 

   

※ 封筒の書き方については，記入例を参考にしてください。 

 

記入例 

（表） 

〒３００－１６９６ 

茨城県北相馬郡利根町布川８４１－１ 

利根町役場 財政課 契約検査係 行 

入札書 在中 

 

工事等名  ○○○○○工事（委託） 

 



  （裏） 

 

 

 ○印                        ○印   

 

商号又は名称 ○○○○○（株） 

 

現場説明会 

・実施しません。 

 

積算内訳書の提出 

・積算内訳書には，工事等名，入札金額，入札者の商号若しくは名称，代表者の職名・氏

名を記載し，押印してください。 

・積算内訳書に記載する入札金額の内訳は，当該工事等に係る設計書の積算体系又は仕様

書の各項目に対応したものを作成してください。 

・建設工事については，積算内訳書に法定福利費を明示してください。 

・工事等の積算内訳書の作成については，「入札金額の積算内訳書の作成について」を参照

し，様式の記載例を参考に作成してください。 

 

※ 積算内訳書の様式は，町のホームページよりダウンロードしてください。 

 

質問・回答 

・設計図書に対する質問については，質問の受付日時までに財政課契約検査係へ質問書

（Excel 形式）を E－Mail にて提出してください。質問書を提出した際は，財政課契約

検査係までご連絡ください。 

・質問が無い場合は，提出不要です。 

・回答については，発注担当課からの回答を，財政課契約検査係よりE－Mail 又は FAXに

て回答します。 

 ※ 質問書の様式は，町ホームページからダウンロードしてください。 



開札の立会い 

・当該入札の参加者が開札の立会いをされる場合は，開札の５分前までに開札の会場前ま

でお越しください。 

・代表者以外の方が立会いを行う場合は，委任状を入札当日提出してください。 

・入札参加者が立会いを出来ない場合は，地方自治法施行令第167条の8第 1項の規定

により当該入札事務に関係のない職員が立会いを務めます。 

 

※ 開札立会いの委任状の様式は，町ホームページからダウンロードしてください。 

 

入札の延期・中止 

・震災又は郵便事故により入札書等が届かない場合又は談合等の情報があった場合は，入

札の延期又は中止をします。 

・辞退等により参加者がニ者未満の場合（指名競争入札）は，中止します。 

 

入札の辞退 

・入札書の提出期限までに「辞退届」を，一般書留又は簡易書留で財政課契約検査係まで

郵送してください。 

 

※ 辞退届の様式は，町ホームページからダウンロードしてください。 

 

落札者の決定 

・落札者の決定については，口頭又は通知等で連絡をします。 

・同額での落札者がニ者以上の場合は，地方自治法施行令第１６７条の９の規定により，

くじにより決定します。また，開札時に立会いをされていないときは，入札事務に関係

のない職員が代わってくじを引き決定します。 

 

入札結果 

・入札結果については，町のホームページで公表します。 

 

 

 



入札書の無効 

・次のいずれかに該当する入札書等は無効（失格）となります。 

１．入札について不正の行為があった場合 

２．指定の日時までに到達しない場合 

３．指定の日時に入札保証金を納めない場合 

４．金額その他必要事項を確認しがたい場合又は記名押印のない場合 

５．入札書を2通以上提出した場合 

６．積算内訳書の合計金額が，入札書の金額と大幅に異なる場合 

７．他工事等の積算内訳書を提出した場合 

８．普通郵便又は持参した場合 

９．予定価格を事前公表しているため，予定価格を超える金額で入札した場合 

10．前各号のほか，入札条件に違反した場合 

 

その他 

・入札書に記載されている代理人の欄には記載しないでください。 

・郵送に係る費用等については，入札参加者のご負担となります。 

・到着した入札書等の返還及び差替えは出来ません。 

・開札時間を過ぎての入室は出来ません。 

 

 

※ 財政課アドレス  zaisei@town.tone.lg.jp 

※ 利根町ホームページ→「業者の方」→「様式」→「入札関係様式」 

http://www.town.tone.ibaraki.jp/page/page002174.html  

 

 

 

 

問い合わせ 

利根町役場 財政課 契約検査係 

TEL ０２９７－６８－２２１１内３５2 

FAX ０２９７－６８－７９９０ 

http://www.town.tone.ibaraki.jp/page/page002174.html
http://www.town.tone.ibaraki.jp/page/page002174.html

