
４月から町の行政組織が変わります
　近年の豪雨災害などへの対応の強化および商工観光と都市計画が一体となって未来を見据えたまちづくりを推進するため、
行政組織の一部を変更しますのでお知らせします。
　また、新たな住民サービスとして、２月 19 日から先行して生涯学習センターでの「住民票および印鑑証明の発行」を開始し
たほか、４月からは亡くなられた方に関する手続きを複数の課の窓口に移動することなく１カ所で行うことができる「おくや
み窓口」を設置し、ご遺族の手続きの負担軽減を図ります。

主な変更内容
①【防災危機管理課】を新設

　防災計画の適宜改定、災害時の指揮命令系統の確立、避難所の確保、自主防災組織の育成を行い、近年の豪雨災害や
想定されている地震災害への対応の強化を図ります。

②【まち未来創造課】を新設
　まちづくりの実践の核となる商工観光部門と、まちづくりのハード計画を担う都市計画部門を融合させたまちづくり
を進め、シティプロモーションにより町の魅力を発信します。

◆ 企画課⇒新名称【政策企画課】
シティプロモーション係を「まち未来創造課」へ移管

◆ 都市整備課⇒廃止
下水道係を「生活環境課」へ
都市計画係・都市施設係を「まち未来創造課」へ移管

③所掌事務の見直しに伴う課の名称変更など
◆ 経済課⇒新名称【農業政策課】

商工観光振興係を「まち未来創造課」へ移管

◆ 環境対策課⇒新名称【生活環境課】
環境衛生係、廃棄物対策係に加え、
下水道係を新たに所管

◆ 指導室⇒新名称【指導課】

問い合わせ先　役場総務課　庶務行政係　☎６８－２２１１（内線３１８）

　ご家族（ご親族）がお亡くなりになった場合、ご遺
族の皆さまは、どのような手続きをしたらいいのかわ
からない場合がほとんどだと思います。
　そこで、町では、ご遺族の方の負担をなるべく少な
くするため、１カ所で手続きを済ませることができる
ように、４月から「おくやみ窓口」を設置します。
　おくやみ窓口での手続きをご希望される場合は、案
内が届きましたら、事前予約のうえで、役場住民課お
くやみ窓口までお越しください。
　なお、お急ぎの場合は、今までどおり各課を回って
手続きしていただくこともできます。

問い合わせ先
役場住民課　窓口係　☎６８－２２１１（内線１６１）

●手続きの流れ

死 亡 届 の 提 出

おくやみ窓口の予約  ・・・電話予約（※希望される方）

役場住民課おくやみ窓口で手続き

案 内 の 送 付 ・・・約１週間後に死亡届の届出人
あてに郵送

※予約は死亡届提出日の約 1 週間後にご案内が届くまで
お待ちください

おくやみ窓口のご案内
～お亡くなりになった方の行政手続きをワンストップで

できるように４月から「おくやみ窓口」を開設します～
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生生涯涯学学習習課課

建建設設課課
管理用地係 道路の認定・廃止及び変更、道路台帳の作成・管理、河川の保全及び管理、地籍調査、街路灯の設置及び管理

都市整備係

総合振興計画、実施計画、総合戦略、行政改革、交通・運輸対策、広域行政、基本的施策の計画調整

財政係

都市計画の調査・決定、開発行為等の指導、建築確認、都市公園の設置及び維持管理、緑地の保全、
観光施設整備、都市計画マスタープラン、親水公園、桜づつみ

施設の維持管理・貸出、講座の開設、芸術及び文化の振興

商工観光係 観光産業の創出、商工業の振興、中小企業の金融対策、雇用、消費生活相談、ふるさと納税返礼品開発、観光協会

情報政策係 電子自治体の推進、統計調査、常住人口

予算の編成・執行調整、予算の配当、地方交付税、町債、ふるさと納税寄付金

町民税係 町民税、法人町民税、軽自動車税の課税

契約管財係
工事等の検査、工事等の設計審査、入札、契約、公有財産の総括管理、町の境界区域、
車両の総括管理、庁内共用備品・共用事務消耗品管理

会会計計管管理理者者 会会計計課課 出納係

税税務務課課 資産税係 土地家屋の調査、評価及び課税、償却資産

生涯学習の振興、社会教育の推進、文化財の保護・保存、歴史民俗資料館・柳田国男記念公苑・コミュニ
ティセンター・赤松宗旦旧居の維持管理

社会体育係

総務係
教育委員会の運営、教育委員会事務局職員の任免・分限・懲戒・服務・研修、教育委員会施策の点検評
価、総合教育会議及び教育大綱、学校給食

生涯スポーツの振興、各種体育関係指導者養成、各種体育大会、学校施設開放

介護予防係（地域
包括支援センター）
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庶務行政係

人事給与係

秘書広聴係

条例、規則等の審査、文書の保存管理、選挙管理委員会、監査委員、固定資産評価審査委員会

職員の人事、給与、研修、福利厚生

町長の秘書、儀式、区長会、広報、広聴

収納係 町税の収納、滞納整理、国民健康保険税の徴収

住住民民課課
窓口係 戸籍及び住民異動各種届出受理、戸籍謄抄本・住民票の写し等の交付、印鑑登録、旅券窓口事務、おくやみ窓口

記録係 戸籍の編製、住民基本台帳の作成、人権擁護委員

社会福祉係 民生委員、生活保護、地域改善対策、法律相談

福福祉祉課課
高齢介護係

老人福祉、老人クラブ、老人福祉計画、遺族会、被保険者資格管理、要介護認定調査、介護保険給付、介
護保険料の賦課徴収

町町　　　　長長 子子育育てて支支援援課課
子育て支援係 子育て支援事業

子ども福祉係

高齢者の総合相談支援・権利擁護、介護予防ケアマネージメント、地域支援事業

高齢者等の介護予防、高齢者・障害者等の機能回復訓練及び作業訓練、認知症予防対策

健康増進係 保健予防事業、健康づくり・健康増進事業

公共下水道事業の設計・工事・維持管理、下水道使用料、浄化槽

障害福祉係 障害者福祉、精神障害者福祉

母子保健係 母子保健事業、予防接種

後期医療係 後期高齢者医療被保険者証の引き渡し、保険料の徴収、人間（脳）ドックの助成、健康診査

廃棄物対策係 ごみの減量化推進、リサイクル、廃棄物減量等推進審議会

児童福祉、民間保育所等の入所手続、児童クラブ

庶務係 保健福祉センターの維持管理、福祉バス、高齢者の趣味講座

環境衛生係 公害苦情相談及び処理、霞ヶ浦水質浄化、犬の登録、町営霊園、上水道、空き家対策、空き家・空き地バンク

国民健康保険係

生生活活環環境境課課

国民健康保険税の賦課・調定、保険給付、高額療養費貸付金・出産費資金貸付金、
人間（脳）ドックの助成、特定健康診査

下水道係

保保険険年年金金課課

保保健健福福祉祉セセンンタターー
いきがい支援係

医療年金係
小児・特例小児・母子父子・重度心身障害者・高齢重度心身障害者・妊産婦への医療福祉費の支給
年金関係書類の受理・審査及び進達、特別障害給付金、国民年金制度の啓発

農政係 農業振興地域整備計画、土地改良事業、担い手育成支援事業、農地流動化

農業振興係 農業振興、農業生産団体の育成、米政策改革推進対策

国国保保診診療療所所
庶務係 国保診療所の維持管理、患者の受付、料金の徴収、診療報酬請求

医事係 診療介助、治療材料の投与及び支給、保健教育・予防教育・保健相談

工務係 道路・橋梁の整備計画・設計・工事

学学校校教教育育課課
施設係 学校教育施設の計画・建設・維持管理・環境整備

歳入歳出予算の収支及び決算、現金の出納及び保管 　 ＊銀行窓口は会計年度職員で対応

議議　　　　　　　　会会 議議会会事事務務局局 本会議・常任委員会・特別委員会、議決決定事項の通知・報告、公印の保管、議員共済・福利厚生

教教育育委委員員会会 教教育育長長
学務係 県費負担職員の給与等、学級編成・教職員定数、学校保健、児童生徒の就学、教科書の無償給与

小小学学校校統統合合準準備備室室 小学校統合に向けた準備のすべて、小学校統合後の課題解決

社会教育係

農農業業委委員員会会事事務務局局
（（農農業業政政策策課課内内））

農地係 農業委員会会議の招集、農地の諸証明、農地の移動調整及び転用、農地調停

指指導導課課

庶務係

庶務係 学校教育指導方針の作成、学校教育内容の指導助言、教材の承認、ＡＬＴ、教育相談

庶務係

庶務係

施設の維持管理・貸出、講座の開設、住民票・印鑑証明書の発行

選選挙挙管管理理委委員員会会

事事務務局局（（総総務務課課庶庶務務行行政政係係兼兼務務））監監査査委委員員

固固定定資資産産評評価価審審査査委委員員会会

財財政政課課

シティプロモーション係 シティプロモーション、フィルムコミッション、観光資源の発掘、婚活支援

農農業業政政策策課課

農農業業委委員員会会

総総務務課課

防防災災危危機機管管理理課課
防災係 防災計画、防災対策、災害対策、自主防災組織、広域避難計画

消防交通係 消防団の任免、消防施設の管理、交通安全対策、防犯

地域振興係 企業誘致、住民協働、自治基本条例、新築マイホーム助成、移住相談窓口、大学との連携政政策策企企画画課課

政策企画係
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